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Rozdzial I

Postanowienia ogoélne

§1

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Olesnie dziala w szczegblnosci na podstawie:

1)

3)

4)

5)

1)

2)

4)

5)

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekeji Weterynaryjnej (t.j. Dz. U. 2021. 306.);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 2021. 305.);

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t,j. Dz. U. 2021.217. ze zm.);

zarzadzenia nr 20 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 czerwca 2020 r. zmieniajace
zarzadzenie w sprawie organizacji wojewddzkich, powiatowych i
granicznych inspektoratow weterynarii (Dz. Urz. Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi 2020
r. poz. 18};

niniejszego regulaminu.

§2
Regulamin Organizacyjny, zwanym dale] .Regulaminem” okresla szczegblowa
organizacje i tryb pracy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Olesnie oraz
szczegdtowy zakres zadan komorek organizacyjnych i stanowisk wchodzacych w skiad
Inspektoratu.

Ilekroé¢ w Regulaminie jest mowa 0:

powiecie — nalezy przez to rozumie¢ powiat Olesno;

Powiatowym Lekarzu — nalezy przez to rozumiec Powiatowego Lekarza Weterynarii w
Olesnie;
Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii w
Olesnie;

Komérkach orgamizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ zespoly, samodzielne
stanowiska pracy oraz pracownie okre§lone w § 11-§ 16 Regulaminu;

kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujacg zaktadem, pracownia, zespolem
aw przypadku zespotu ds. zdrowia i ochrony zwierzat oraz ds. bezpieczenstwa zywnosci,
pasz i utylizacji koordynatoréw — starszych inspektoréw weterynarii, aw
razie ich braku inspektoréw weterynaryjnych.

o



§3
1. Inspektoratem kieruje Powiatowy Lekarz.
2. Inspektorat zapewnia obstuge realizacji zadan Powiatowego Lekarza:
1) wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. 0 Inspekcji Weterynaryjnej:
2) jako dysponenta Srodkéw budzetowych na zasadach okreslonych w ustawie

o finansach publicznych;
3) wynikajacych z odrgbnych ustaw.

(S

Inspektorat jest pafistwowa jednostkg budzetowa.
4. Terenem dziatania Inspektoratu jest obszar powiatu.
5. Siedziba Inspektoratu miesci si¢ w Olesnie; ul Kossaka 5.

Rozdziat IT
Organizacja Inspektoratu

§4

1. Komérkami organizacyjnymi., z wylaczeniem samodzielnych stanowisk pracy, kieruja
kierownicy.

2. W zespotach, o ktérym mowa w §11 i §12, kierownikiem moze by¢ starszy inspektor
weterynaryjny, a w razie jego braku inspektor weterynaryjny.

(%)

. Schemat organizacyjny Inspektoratu przedstawia zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 11X
Zasady realizacji zadan i kierowania pracg Inspektoratu
§5
1. Powiatowy Lekarz wykonuje zadania przy pomocy Zast¢pey Powiatowego Lekarza.
Z,

Do kompetencji Powiatowego Lekarza nalezy w szczegdlnosci:

1)  zatwierdzanie planow finansowych w zakresie dochodéw i wydatkéw, nadzorowanie ich
wykonania oraz dysponowanie srodkami budzetowymi i pozabudzetowymi;

2) reprezentowanie Inspektoratu na zewnauz, wystepowanie z wnioskami, projektami
i opiniami wyrazajacymi stanowisko Inspektoratu oraz sktadanie innych oswiadczen woli
w sprawach Inspektoratu;
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3)

4)

3)

6)

(93]

wykonywanie obowigzkéw 1 uprawnien zwierzchnika stuzbowego pracownikow
Inspektoratu, zgodnie z przepisami prawa pracy 1 przepisami odrgbnymi, w tym ustalanie
zakresow czynnos$ci pracownikéw Inspektoratu;

udzielanie pisemnych upowaznien do wykonywania okreslonych czynnosci lub
podpisywania pism oraz pelnomocnictw do dokonywania czynnosci prawnych:

zapewnienie funkcjonowania adekwatnej i skutecznej kontroli zarzadczej;

zapewnienie przestrzegania fadu i porzadku, przepisow przeciwpozarowych oraz
bezpieczenstwa i higieny pracy w Inspektoracie.

§6

W przypadku nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza
dziatalnoscia Inspektoratu kieruje Zastgpca Powiatowego Lekarza.

W przypadku nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza
Weterynarii i jego Zastgpcy dziatalnoscia Inspektoratu kieruje pisemnie upowazniony
przez Powiatowego Lekarza pracownik.

Powiatowemu Lekarzowi bezposrednio podlega:

1) Zespét ds. finansowo-ksiggowych;

2) Zesp6t ds. administracyjnych;

3) Samodzielne stanowisko ds. obshugi prawnej;
4) Terenowe Pracownie Diagnostyki Wio$ni.

4. Zastepcy Powiatowego Lekarza bezposrednio podlega:

1.

1) Zespét ds. zdrowia i ochrony zwierzat;
2) Zespét ds. bezpieczefistwa zZywnosci, pasz 1 utylizacji.

§7
Kierownicy odpowiadaja za:

1) nalezyte zorganizowanie pracy zespoiu i zapoznanie podleglych pracownikow
z obowigzujacymi przepisami prawa;

2) porzadek i dyscypling pracy;

3) merytoryczng i formalno-prawng poprawnosc zatatwianych spraw.

Kierownicy dokonujg podziatu zadan dla poszczegdlnych pracownikow kierowanych
przez nich komdrek organizacyjnych oraz ustalaja na piSmie propozycje zakresow

obowiazkéw, ktére przedktadaja Powiatowemu Lekarzowi do zatwierdzenia.

§8

Projekty pism, dokumentoéw, umoéw, porozumien, decyzji administracyjnych 1 aktow
prawnych wydawanych przez Powiatowego Lekarza opracowuje wiasciwa komorka



organizacyjna, z ktérej zakresem dziatania zwigzane jest pismo, akt prawny, dokument.
porozumienie, decyzja administracyjna.

2. Projekty aktéw prawa wewngtrznego winny by¢ przygotowane ze szczegblna starannoscia
oraz odpowiadaé zasadom techniki prawodawczej.

3. Projekty aktéw prawa wewngtrznego, uméw, porozumien oraz pism procesowych, powinny
by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujacego si¢ sprawa;
2) kierownika zespotu, z ktérego zakresem dziatania zwiazany jest akt prawny;

3) goldwnego ksiggowego - w przypadku, gdy tres¢ aktu dotyczy budzetu
lub ma powodowaé skutki finansowe;

4) radce prawnego pod wzglgdem formalnoprawnym 1 redakcyjnym.

4. Projekty innych pism i dokumentéw powinny by¢ parafowane przez:
1) pracownika zajmujacego si¢ sprawa;

2) kierownika komoérki organizacyjnej, z ktorego zakresem dziatania zwiazany jest
dokument;

3) glownego ksiegowego - w przypadku, gdy tres¢ pisma czy dokumentu dotyczy budzetu
lub ma powodowa¢ skutki finansowe.

5. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pienigznego i materiatowego, jak rowniez inne
dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawe do otrzymania lub
wydatkowania srodkéw pienigznych Inspektoratu podpisuja:

1) Powiatowy Lekarz lub jego Zastgpca, oraz

2) Gtéwny Ksiegowy lub jego Zastgpca albo inny pracownik zastepujgey Giownego
Ksiegowego w czasie jego nieobecnosci, pisemnie upowazniony przez Powiatowego Lekarza.

6. Podpisujacy i parafujacy pisma odpowiadaja za ich merytoryczng tres¢, forme, a takze za
zgodno$é z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.

§9
Pracownicy Inspektoratu podpisuja pisma, decyzje (W tym decyzje administracyjne) i inne

dokumenty w sprawach, do zatatwienia, ktorych zostali imiennie upowaznienl przez
Powiatowego Lekarza.

§10

1. Symbolike oznaczania pism wychodzacych z poszczegdlnych komorek organizacyjnych
i stanowisk pracy okresla zatacznik nr 2.

2. Obieg dokumentacji wewngtrznej Inspektoratu ustala w drodze instrukcji kancelaryjnej
Powiatowy Lekarz.



Rozdzial IV
Szczegolowy zakres dziatania komérek organizacyjnych

§11

Do zadan zespohu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat nalezy:

1) przyjmowanie zgloszer i zawiadomieri o podejrzeniu wystgpienia choroby zakaznej
Twierzar,

2) prowadzenie dochodzen epizootycznych w miejscach utrzymywania i przebywania
zwierzgt w celu wykrycia bqdé wykluczenia choroby zakaznej, pobieranie
i wysylanie préb do celéw diagnostycznych w ramach urzedowo prowadzonvch
badan laboratoryjnych w trybie przepisow o zwalczaniu chordéb zakaznych
zwierzqt, w tym badarn monitoringowych i kontrolnych;

3) nadzorowanie i prowadzenie czynnosci w zakresie zwalczania choréb zakainych
zwierzqt w miejscach ich utrzymywania i przebywania, w tym w ogniskach chorob,
a w szczegdlnosci nadzorowanie wykonywania nakazow i zakazéow Powiatowego
Lekarza;

4) prowadzenie postgpowania dowodowego w sprawach objetych postgpowaniem
administracyjnym, tgcznie  z  przygotowaniem projektu  orzeczenia
administracyjnego koviczgcego to postgpowanie;

5) przygotowywanie wymaganych przepisami szczegblnymi sprawozdar w zakresie
wlasciwosci Zespotu;

6) zalatwianie spraw oraz sporzqdzanie i prowadzenie dokumentacji zwiqzanej
z wykonywanymi zadaniami;

7) gromadzenie i przekazywanie informacji w zakresie ochrony zdrowia zwierzgl oraz
zwalczania chordb zakaznych zwierzqt

8) opracowywanie i aktualizacja planéw gotowosci zwalczania chordb zakaznych
zwierzgt,

9) kontrolowanie we wszystkich miejscach prowadzenia dziatalnosci nadzorowanej
spelniania i biezqcego przestrzegania wymagan weterynaryjnych okreslonych dla
poszczegolnych rodzajow dziatalnosci nadzorowanej;

10) kontrolowanie wprowadzania do obrotu i umieszczania zwierzqgt na rynkach
wspélnotowych, rynku krajowym i rynkach panstw trzecich w zakresie handlu,
importu i eksportu;

11) prowadzenie rejestru podmiotow objetych nadzorem weterynaryjnym,

12) kontrolowanie wykonywania czynnosci w zakresie bada#: kontrolnych zakazen
zwierzql, badania zwierzqt w obrocie, koniecznych do likwidacji zagrozenia
epizootycznego i epidemicznego w ramach wyznaczen lekarzy wolnej praktyki przez
Powiatowego Lekarza Weterynarii;

13) kontrolowanie Srodkéw transportu zywych zwierzgl w zakresie ich zgodnosci
z przepisami o ochronie zwierzgt;

14) kontrolowanie w gospodarstwach  przestrzegania minimalnych ~warunkow
utrzymywania zwierzqt gospodarskich ( dobrostan zwierzgt),

15) nadzorowanie i prowadzenie czynnoSci w zakresie realizacji krajowych
programéw zwalczania niektérych choréb zakaznych i zoonoz (ch. Aujeszkyego
u trzody chlewnej, niektorych serotypw salmonelli u drobiu, choroby niebieskiego
jezyka u bydia i owiec i innych)

16) kontrola siedzib stad w zakresie identyfikacji i rejestracji bydla, owiec i kéz oraz
gospodarstw w zakresie wzajemnej zgodnosci, prowadzenie raportow oraz
wspélpraca z Biurem Powiatowym oraz Oddziatem Regionalnym ARIMR.



17) prowadzenie kontroli urzedowych w ramach zwalczania choréb zakaznych
zwierzqt,

18) prowadzenie raportéw oraz wspélpraca z Biurem Powiatowym oraz Oddziatem
Regionalnym ARiMR.

19) sprawowanie nadzoru weterynaryjnego nad podmiotami zajmujgcymi - si¢
wykorzystaniem materiatu biologicznego:

20) kontrolowanie wymogdéw weterynaryjnych w punktach kopulacyjnych zwierzqr:

21) sprawowanie nadzoru weterynaryjnego nad stadami zarodowymi i
reprodukcyjnymi zwierzqt oraz uczestniczenia w ich uznawaniu;

22) przygotowywanie projektow decyzji z prowadzonego nadzoru oraz kontrolowanie
wykonania wydanych decyzji;

23) kontrolowanie szczegolowych —warunkow weterynaryjnych w  podmiotach
akwakultury.

2. W sklad zespohu, o ktérym mowa w ust. 1 wehodzi:

1) (Starszy) Inspektor Weterynaryjny;
2) Inspektor Weterynaryjny CC, IRZ;
3) Inspektor Weterynaryjny;
4) Inspektor Weterynaryjny.
§12

1. Do zadan zespohu do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji nalezy:

1) kontrolowanie w zaktadach produkcyjnych, gospodarstwach, punktach skupu.,
sprzedazy i odbioru, Srodkach transportu zywnosci oraz we wszystkich innych
miejscach prowadzenia dziatalnosci  nadzorowanej spetniania i biezgcego
przestrzegania wymagar weterynaryjnych okreslonych dla szeroko rozumianej
produkcji produktéw pochodzenia zwierzgcego, przeznaczonych do spozycia przez
Iudzi i wprowadzania ich do obrotu na rynek wewngtrzkrajowy (w tym w ramach
sprzedazy bezposredniej i dzialalnosci marginalnej, lokalnej i ograniczonej oraz
rolniczego handlu detalicznego), do handlu na rynki wspélnotowe i na rynki pafistw
trzecich przez podmioty zajmujgce sig:

a) ubojem zwierzqt rzeznych,

b) rozhiorem i przetwdrstwem migsa,

¢) produkcjig migsa mielonego i produktéw miesnych niepoddanych obrdobce
termicznej oraz surowych wyrobow migsnych

d) skupem zwierzgt townych;

e) pozyskiwaniem, odbiorem, sprzedazq i przetworstwem mleka surowego,
ryb, jaj konsumpcyjnych i innych produktow pochodzenia zwierzgcego,
a takze ich przechowywaniem, przepakowywaniem i transportem;

2) kontrolowanie zaopatrywania produkiow pochodzenia zwierzgcego w wymagane
dokumenty weterynaryjne, w szczegolnosci w handlowe dokumenty identyfikacyjne,
$wiadectwa zdrowia i inne oraz przestrzegania wymagan w zakresie
znakowania i pakowania tych produkiow;

3) kontrolowanie warunkéw, trybu i realizacji kontroli wewnetrznej w zakladach
produkcyjnych, w tym przestrzeganie zasad i funkcjonowania systemu kontroli
HACCP;



4) kontrolowanie prawidlowosci sposobu badania przed — i poubojowego zwierzqi
rzesnych i ich miesa, migsa zwierzqt townych oraz postgpowania z rybami, jajami
konsumpcyjnymi, — gotowymi  produktami  pochodzenia  zwierzgcego  oraz
z produktami ubocznymi pochodzenia zwierzgcego, powstajgcymi przy produkcji
i pozyskiwaniu zywnosci oraz nadzorowanie prawidiowego sporzgdzania
i prowadzenia dokumentacji zwiqzanej z ubojem, rozbiorem i przetworstwem miesa
zwierzqt rzeznych, w tym dziennikéw badania,

5) prowadzenie postgpowania dowodowego w sprawach objetych postepowaniem
administracyjnym, fgczne z przygotowaniem projektu orzeczenia administracyjnego
koriczgcego to postepowanie;

6) przygotowywanie wymaganych przepisami szczegolnymi sprawozdan w zakresie
wlasciwosci  Zespotu oraz prowadzenie pelnej dokumentacji  z zakresu
wykonywanych zadan;

7) gromadzenie i przekazywanie informacje dotyczqce higieny zywnosci pochodzenia
zwierzecego oraz pobieranie prob do badar laboratoryjnych w ramach urzedowych

badar monitoringowych i kontrolnych surowcéw i produktow w zakresie
bezpieczenistwa zywnosci pochodzenia zwierzgcego i zapewnienia jej

wlasciwej jakosci zdrowotnej;

8) prowadzenie rejestru podmiotéw prowadzqcych dziatalnos¢ nadzorowanq
(w zakresie dzialania Zespotu) oraz ewidencji terenowych obwodow badania
zwierzgt i miesa.

9) koordynowanie badarn substancji niedozwolonych, pozostatosci chemicznych,
biologicznych, produktéw leczniczych i skazen promieniotwdrczych u zwierzgt,
w ich wydzielinach, wydalinach, w tkankach lub narzgdach zwierzqt, w produktach
pochodzenia zwierzgcego, w wodzie przeznaczonej do pojenia i
Srodkach zywienia zwierzqt na terenie powiatu oleskiego;

10) realizowanie zadah wynikajgcych z ustawy o paszach (wraz z rozporzqdzeniami
wykonawczymi) oraz rozporzqdzen UE w zakresie bezpieczenstwa pasz

11) realizowanie zadar wynikajgcych z Krajowego Planu Kontroli Urzedowej Pasz

12) raportowanie wynikéw urzedowej kontroli pasz;

13) nadzorowanie nad gospodarstwami indywidualnymi wytwarzajgcymi i stosujgcymi
pasze;

14) prowadzenie rejestréw i wykazéw podmiotéw objetych nadzorem zgodnie z ustawq
o paszach i rozporzqdzeniem UE w tym zakresie;

15) nadzorowanie nad organizmami genetycznie modyfikowanymi stosowanymi
w paszach,

16) nadzorowanie nad stosowaniem dodatkéw paszowych zgodnie z rozporzqdzeniem
UE w tym zakresie;

17) nadzorowanie nad obrotem paszami;

18) aktualizowanie powiatowego planu gotowosci na wypadek wystgpienia zagrozei w
zakresie pasz,

19) nadzorowanie nad zbieraniem, (ransportowaniem, przetwarzaniem, spalaniem
ubocznych produktéw pochodzenia zwierzgcego zgodnie = rozporzqdzeniem UE w
tym zakresie;

20) nadzorowanie nad podmiotami wykorzystujgcymi uboczne produkty pochodzenia
zwierzecego, zgodnie z rozporzqdzeniem UE w tym zakresie,

21) nadzorowanie nad rolniczym wykorzystaniem mqczek migsno — kostnych jako
polepszaczy gleby oraz podmiotami stosujgcymi polepszacze gleby:

22) nadzorowanie nad eksportem i imporiem oraz handlem paszami oraz ubocznymi
produktami pochodzenia zwierzgcego;



23) sprawowanie nadzoru nad ubocznymi produktami pochodzenia zwierzgcego —
stosowane do skarmiania zwierzqt oraz materiatu kat. II i III;

24) kontrolowanie gospodarstw hodowlanych w  zakresie wykorzystania pasz
leczniczych:

25) organizowanie dzialah Inspektoratu w  zakresie upowszechniania wiedzy
o zgodnym z prawem wytwarzaniem i obrotem pasz oraz problematyka
zagospodarowania ubocznych produktéw pochodzenia zwierzgcego:

26) aktualizowanie list  podmiotow zatwierdzonych  i/lub  zarejestrowanych
w odniesieniu do pasz i utylizacji;

27) przygotowywanie projektéw decyzji z nadzoru nad paszami, utylizacjg, ubocznymi
produktami  pochodzenia zwierzecego i higieng produktéow  spozywczych
pochodzenia zwierzecego oraz kontrolowanie wykonania wydanych decyzji;

28) prowadzenie sprawozdawczosci w odniesieniu do pasz, ubocznych produktow
pochodzenia zwierzgcego i produkiéw spozywczych pochodzenia zwierzgcego, w
fym przygotowywanie wymaganych przepisami szczegblnymi sprawozdan w
zakresie wlasciwosci Zespolu oraz prowadzenie pelnej dokumentacji z zakresu
wykonywanych zadan;

29) prowadzenie postepowania dowodowego w sprawach objetych postgpowaniem
administracyjnym, lgczne z przygotowaniem projektu orzeczenia administracyjnego
koriczgcego to postepowanie.

2. W skfad zespohu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzi:

1) Starszy Inspektor Weterynaryjny( Kierownik zespolu);
2) (Starszy)Inspektor Weterynaryjny;

3) Inspektor Weterynaryjny;

4) Inspektor Weterynaryjny ds. pasz i utylizacji;

5) Inspektor weterynaryjny.

§13
1. Do zadan zespohu do spraw finansowo — ksiegowych nalezy:

1) prowadzenie finanséw zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci i ustawy o
finansach publicznych;

2) opracowanie i realizacja planow finansowych w zakresie Srodkow budzetowych,
oraz zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych Powiatowego Inspektoratu
Weterynarii;

3) prowadzenie obstugi kont Powiatowego Inspektoratu Weterynarii;

4) prowadzenie obstugi konta Zakladowego Fi unduszu Swiadczern Socjalnych
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii;

5) prowadzenie obstugi konta dochodéw i wydatkéw budzetowych jednostki
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii;

6) prowadzenie rozliczer finansowych z wyznaczonymi lekarzami weterynarii wg
dokumentéw finansowych zwigzanych ze Srodkami przeznaczonymi na zwalczanie
chorob zakaznych zwierzqt;



7) gospodarowanie  Srodkami  finansowymi  przekazanvmi  Powiaiowemu
Inspektoratowi Weterynarii i kontrola ich racjonalnego wykorzystania. w
szczegolnosci Srodkami przekazanymi w ramach rezerw celowych:

8) terminowa realizacja biezgcych zobowigzar i platnosci Powiatowego Inspekioratu
Weterynarii;

9) sporzgqdzanie bilansu i okresowych sprawozdar finansowvch oraz kontrola
i analiza realizacji dochodow i wydatkow budzetowych:

10) prowadzenie dokumentacji i windykacji dochodoéw budzetowych,

11) naliczanie i potrgcanie z wynagrodzen zaliczek na podatek dochodowy od 0sob
fizyeznych oraz skladek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne oraz prowadzenie
stosownej dokumentacji z tych czynnosci;

12) sporzqdzanie list plac, naliczanie $wiadczen z tytulu choroby i macierzyristwa,
prowadzenie stosownej dokumentacji w tym zakresie;

13) prowadzenie rachunkowosci i ksiegowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

14) czuwanie nad racjonalnym i oszczednym gospodarowaniem mieniem, Sprzgtem,
wyposazeniem Powiatowego Inspektoratu Weterynarii:

15) dekretowanie i biezqce ksiggowanie dowodow;

16) prowadzenie ewidencji pozaksiggowej materiatow;

17) prowadzenie ewidencji majgtku Inspektoratu.

2. Gtéwny ksiegowy odpowiada w szczegdlnosci za przestrzeganie przepiséw zawartych
w ustawie o finansach publicznych i w ustawie o rachunkowosci oraz realizacj¢ nastepujacych
zadan w zakresie gospodarki finansowej Inspektoratu i w zakresie rachunkowosci:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki;

2) wykonywania dyspozycji Srodkami pienigznymi,;

3) dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym;
4) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczqcych

operacji gospodarczych i finansowych.

3. W sklad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzi:
1) Gléwny ksiegowy;
2) Zastgpca Glownego Ksiggowego.
§14
1. Do zadan zespotu do spraw administracyjnych: nalezy:
1) prowadzenie aki osobowych pracownikéw, ewidencji legitymacji stuzbowych

i upowaznien oraz dokumentacji dotyczgcej czasu pracy;
2) przygotowywanie informacji, sprawozdan i analiz dotyczqcych zatrudnienia;
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3. Stacje, o ktérych mowa w ust.2 pod wzgledem funkcjonowania systemu zarzadzaniz
jakoscig podlegaja kierownikowi Zakladu Higieny Weterynaryjnej Wojewddzkiego
Inspektoratu Weterynarii w Opoiu.

Rozdzial V

Przyjmowanie interesantéw, rejestrowanie oraz zalatwianie skarg i wnioskow
w Inspektoracie

§17

1. Indywidualne sprawy obywateli zatatwiane sa w terminach okreslonych w Kodeksie
postepowania administracyjnego i przepisach szczegélnych.

2. Odpowiedzialno$é za terminowe i prawidiowe zatatwienie indywidualnych spraw
obywateli ponosza merytoryczni pracownicy.

3. Sprawy wniesione przez obywateli do Inspektoratu sa rejestrowane przez Sekretariat
Powiatowego Lekarza.

§18

1. Powiatowy Lekarz lub jego Zastepca przyjmuje interesantow w sprawie skarg i
wnioskéw raz w tygodniu.

2. Organizacje przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw, w tym dziefi 1 godziny
przyje¢ interesantéw okresla Powiatowy Lekarz w drodze zarzadzenia.

3. Pozostali pracownicy Inspektoratu przyjmuja interesantow w ciggu catego dnia pracy
Inspektoratu.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe
§19

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Olesnie uzywa pieczeci o brzmieniu:
Powiatowy Inspektorat Weterynarii
46-300 Olesno, ul. Kossaka 5
tel. /fax 34 358-26-18
NIP 576-13-63-115, Regon 151405895

e-mail: piw.olesno@wiw.opole.pl™




7 Zafacznik nr 1 do Zarzgdzenia PLW w Ole$nie nr 1/2023 z dnia 16 stycznia 2023 r.

| STRUKTURA ORGANIZACYJNA

Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Oleénie

v v v
Stacja Wytrawiania Stacja Wytrawiania Stacja Wytrawiania
w Janinowie w Ignachach w Warlowie
Przedsigbiorstwo Produkeyjno — Przedsigbiorstwo Produkeyjno — Zaklad Handlowy Piotr Feliks
Handlowo — Uslugowe, DASTA — Handlowo — Uslugowe, Jerzy Nicpoi, Warlow, ul. Lipowa 8, 46-380
Danuta Stasiak, Janinow 14, 46-325 Ignachy 13, 46-325 Rudniki Dobrodzien

Rudniki
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