Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Olesnie
46-300 Olesno ul. Kossaka 5

Ogtoszenie nr 157458 / 28.10.2025

Gtéwny Ksiegowy

w Zespole ds. finansowo-ksiegowych

Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

Olesno

nabér w toku 12 listopada

2025 r.

ul. Kossaka 5

Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:

Prowadzi gospodarke finansowg Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Olesnie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Opracowuje projekty planu finansowego jednostki i jego zmiany oraz przedktada do zatwierdzenia Powiatowemu
Lekarzowi Weterynarii w Olesnie.

Dokonuje analizy wykonania planu finansowego jednostki i biezaco informuje Powiatowego Lekarza Weterynarii w
Olesnie o stopniu realizacji dochoddéw i wydatkéw. Nadzoruje terminowa realizacje zobowiazah jednostki, odprowadzania
dochodéw oraz ustalania naleznosci.

Kieruje i organizuje prace Zespotu ds. finansowo-ksiegowych Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Olesnie.

Nadzoruje prowadzenie wyptat wynagrodzen i Swiadczen pracowniczych, rozliczeh z ZUS i US w celu zapewnienia
terminowej realizacji obowiazkéw pracodawcy w tym zakresie.

Opracowuje procedury w zakresie prowadzonej polityki rachunkowosci i nadzoruje funcjonowanie oprogramowania
finansowo-ksiegowego, prowadzonych ewidencji oraz kontroluje w zakresie spetniania wymogéw natozonych ustawg o
rachunkowosci w celu ksztattowania polityki finansowej Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Olesnie.

Prowadzi sprawozdawczo$¢ w zakresie realizowanych zadan.

Realizuje inne polecenia Powiatowego Lekarza Weterynarii w Ole$nie celem efektywnej i sprawnej realizacji zadan.

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

Wyksztatcenie: Srednie ekonomiczne: ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej przy
jednoczesnym spetnieniu wymogu posiadania co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,

lub wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne: ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych
wyzszych studiéw zawodowych, uzupetniajgcych ekonomicznych studiéw magisterskich (przy jednoczesnym spetnieniu
wymogu posiadania co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci) lub wyzsze uzupetnione ekonomicznymi studiami
podyplomowymi (przy jednoczesnym spetnieniu wymogu posiadania co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci),

W stuzbie cywilnej nie moze by¢ zatrudniona osoba, ktéra w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r.
pracowata lub petnita stuzbe w organach bezpieczenstwa panstwa lub byta wspétpracownikiem tych organéw w
rozumieniu przepisdéw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnieniu informacji o dokumentach organéw



bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentéw - nie dotyczy kandydatek/kandydatéw urodzonych
1 sierpnia 1972 r. lub pdzniej. Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie musiata ztozy¢ oswiadczenie lustracyjne, jesli
urodzita sie przed 1 sierpnia 1972 r.

Znajomos¢ ustaw o: finansach publicznych, odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
rachunkowosci, stuzbie cywilnej, prawo zaméwien publicznych oraz przespiséw wykonawczych do tych ustaw.

Inne kompetencje, wiedza i umiejetnosci: komunikatywnos¢, umiejetnos¢ analitycznego myslenia, argumentowania oraz
dziatania w sytuacjach stresowych, umiejetnos¢ pracy w zespole i kierowania zespotem, obstuga komputera i aplikacji
biurowych.

Posiadanie czynnego prawa jazdy kat. B.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

Znajomos¢ obstugi programéw finansowo - ksiegowych.
Umiejetnos¢ korzystania z elektronicznego systemu obstugi budzetu panstwa TREZOR.

Co oferujemy

Mozliwos$¢ wyjscia w celu zatatwienia waznej sprawy
Pomieszczenie lub stojaki na rowery na terenie urzedu
Miejsce parkingowe na terenie urzedu
Dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw

Dofinansowanie do zakupu okularéw korekcyjnych do pracy przy komputerze.

Dodatek za wieloletnig prace w wysokosci od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego w zaleznosci od
udokumentowanego stazu pracy.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. trzynastka).

Nagrody jubileuszowe.

Mozliwos¢ korzystania z Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej.

Podnoszenie kwalifikacji zawodowych w ramach szkolen, kurséw, studiéw podyplomowych.

Stabilne zatrudnienie.

Dostepnos¢

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwna uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnosé, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Jako osoba z niepetnosprawnoscig nie mozesz skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu - nie sktadaj dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych,
wynidst co najmniej 6%.

Warunki pracy



Praca administracyjno - biurowa w siedzibie Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Oles$nie z wykorzystaniem
komputera oraz urzadzen biurowych.

Mozliwe nietypowe godziny pracy w wyjgtkowych przypadkach.

Zagrozenie korupcja.

Lokalizacja stanowiska pracy na I-pietrze budynku.

Koniecznos¢ przemieszczania sie pomiedzy pietrami po schodach (schody z poreczami po jednej stronie).
Brak windy i podjazdu, toaleta niedostosowana do potrzeb 0sdb niepetnosprawnych.

Mozliwe wyjazdy stuzbowe (szkolenia, narady, konferencje), kierowanie osobowym samochodem stuzbowym.

Wyznaczona osoba petnigca funkcje koordynatora ds. dostepnosci (pomoc komunikacyjna i ruchowa).

Dodatkowe informacje

Jesli zostaniesz zakwalifikowany do kolejnego etapu, powiadomimy Cie o tym mailowo (lub telefonicznie - jezeli nie
podates$ adresu e-mail). Tak samo zrobimy, jesli nie uda Ci sie przejs¢ do dalszego etapu.

e Oswiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.

o Oferty kandydatdéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesigcach od zakonczenia naboru.

o Nie rozpatrzymy oferty, ktéra otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.

e Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wiasnorecznie podpisane oswiadczenia.

o Nie przesyfaj wszystkich dokumentéw, ktére uznasz, ze moga Ci pomdéc w naborze. Przeslij tylko te, ktérych
wymagamy lub zalecamy.

e Ztozone przez Ciebie dokumenty zweryfikujemy pod wzgledem formalnym na podstawie zapiséw ogtoszenia
dotyczacych wymaganych i dodatkowych dokumentéw.

CV i list motywacyjny kandydat ma obowigzek podpisa¢ wtasnorecznie.

Prace mozesz rozpocza¢ od: 2026-01-01

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

CV i list motywacyjny
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie do$wiadczenia zawodowego / stazu
pracy
Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru.

Oswiadczenie, ze w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r. kandydatka/kandydat nie pracowata/t, nie
petnita/t stuzby w organach bezpieczenstwa panstwa i nie byta/byt wspétpracownikiem tych organéw w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnieniu informacji o dokumentach organéw bezpieczenstwa
panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentdéw. Nie dotyczy kandydatek/kandydatéw urodzonych 1 sierpnia 1972
r. lub p6zniej.

Oswiadczenie o posiadaniu czynnego prawa jazdy kategorii B.

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe



Aplikuj do: 12 listopada 2025

W formie papierowej w zamknietej kopercie z dopiskiem: "ogtoszenie nr 157458" na adres: Powiatowy Inspektorat
Weterynarii w Olesnie
ul. Kossaka 5, 46-300 Olesno
Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: 34/358-26-18
e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 12.11.2025

e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
o Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Z tresciag klauzuli informacyjnej dotyczacej danych osobowych mozna zapoznad sie na stronie www.piwolesno.pl (w zaktadce
RODO) lub bezposrednio u pracownika Inspektoartu.

Wzory oswiadczen

e Oswiadczenie w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedgce wyzszym stanowiskiem w stuzbie cywilnej-PDF-177KB



http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej-pdf-177kb.pdf

